
 

                                                                                                                                      

 
                                                                                                                                 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI PORLEZZA  

Via Osteno 7 
22018 Porlezza (Como) 

034461198 e-mail: coic815009@istruzione.it 
 

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA, FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA – NEXT GENERATION EU 
 

 
      Al Prof. Natoli Luigi 
      Al Sito Web – Sezione Futura 
      All'albo Sito Web 
      Agli atti 

 
OGGETTO: LETTERA DI INCARICO ANIMATORE DIGITALE in qualità di ESPERTO FORMATORE per 
l’organizzazione di percorsi formativi rivolti a tutto il personale scolastico in servizio presso l’Istituto 
Comprensivo Statale di Porlezza (COMO) - PNRR per gli anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024 articolo 1 
comma 512 della legge 30/12/2020 n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11/08/2022 n. 222 articolo 2 – 
AZIONI DI COINVOLGIMENTO DEGLI ANIMATORI DIGITALI nell’ambito della linea di investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla 
Missione 4-Componente 1 del PNRR 
CUP B74D22001930006 
Codice Identificativo Progetto M4C1I2.1-2022-941-P-4179 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 
“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA  la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti  
 fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A; 
 
VISTO l’art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii; 
 
VISTO l’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241; 
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VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
 
VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza; 
 
VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 
 
VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra il 
regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa 
e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale; 
 
VISTO l’avviso prot.n. AOOGABNI.registro ufficiale U 0091698 del 31/10/2022 “Didattica digitale integrata e 
formazione della transizione digitale per il personale scolastico” che qui integralmente si richiama e che 
prevede che ciascuna istituzione scolastica sia beneficiaria di una somma di € 2.000,00 per il potenziamento 
dell’innovazione didattica e digitale nelle scuole attraverso le azioni di coinvolgimento degli animatori digitali, 
finalizzate alla formazione del personale scolastico alla transizione digitale e al coinvolgimento della 
comunità scolastica per garantire il raggiungimento del target e dei milestone dell’investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla 
Missione 4-Componente 1 del PNRR; 
 
VISTA la candidatura presentata da codesta istituzione scolastica in data 07/11/2022; 
 
VISTA la nota autorizzativa del MIM protocollo n. 0024917 del 27/02/2023 “Progetto in essere PNRR per gli 
anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024 articolo 1 comma 512 della legge 30/12/2020 n. 178. Decreto del 
Ministro dell’istruzione 11/08/2022 n. 222 articolo 2 – AZIONI DI COINVOLGIMENTO DEGLI ANIMATORI 
DIGITALI nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4-Componente 1 del PNRR 
 
CONSIDERATO che le iniziative formative si svolgeranno sia nell’ a.s. 2022/23 che nell’ a.s. 2023/24 e si 
concluderanno entro il 31/08/2024; 
 
CONSIDERATO che le azioni formative realizzate concorrono al raggiungimento dei target e milestone 
dell’investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale 
scolastico” di cui alla missione 4-componente 1- del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza finanziato 
dall’Unione Europea-Next Generation EU; 
 
CONSIDERATI gli indicatori previsti per la realizzazione del progetto in oggetto ed i target da 
raggiungere/rendicontare da parte del soggetto attuatore entro il 31/12/2024; 
 
VISTO il piano finanziario previsto per le attività di formazione pari a € 2.000,00 e considerato che tale 
importo dovuto in favore delle istituzioni scolastiche beneficiarie è corrispondo nelle seguenti modalità: 50% 
a titolo di acconto ed il restante 50% a saldo, previa rendicontazione delle spese sostenute e trasmissione di 
una relazione dettagliata di monitoraggio secondo le informazioni richieste dal sistema informativo 
all’interno della piattaforma PNRR FUTURA; 
 
VISTO l’accredito da parte del Ministero del 50% a titolo di acconto ricevuto in data 06/12/2023; 
 
VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio di Istituto in data 16/04/2019 e confermato in data 
19/04/2023 che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e forniture ed 
il reperimento di esperti interni/esterni; 
 



 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 58 del 22/12/2022 con la quale è stato approvato il PTOF 
d’istituto; 
 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 66 del 24/01/2023 di approvazione del Programma Annuale 
dell’esercizio finanziario 2023; 
 
VISTO il proprio decreto prot.n. 1538 del 22/03/2023 di assunzione in bilancio del finanziamento; 

VISTO il proprio decreto prot.n. 1549 del 22/03/2023 di assunzione dell’incarico di Responsabile Unico del 
Procedimento del progetto; 

RILEVATA la necessità di individuare una figura per lo svolgimento delle attività di FORMATORE per la 
realizzazione del progetto 
 
RICHIAMATO l’incarico di ANIMATORE DIGITALE già conferito al Prof. Natoli Luigi in data 04/01/2023 con 
prot.n. 19 così come da delibera del Collegio Docenti numero 206 del 20/10/2022; 
 
TENUTO CONTO che il Prof. Luigi Natoli è in possesso delle competenze necessarie all’espletamento 
dell’incarico; 
 
VISTA la delibera n. 240 del Collegio Docenti nella seduta del 19/04/2023 che approva la realizzazione di 
azioni di formazione interna per gli anni scolastici 2022/2023 e 2023/24 rivolta al personale scolastico da 
parte dell’animatore digitale già individuato; 
 
VISTA la delibera n. 87 del Consiglio di Istituto nella seduta del 19/04/2023 che approva la realizzazione di 
azioni di formazione interna per gli anni scolastici 2022/2023 e 2023/24 rivolta al personale scolastico da 
parte dell’animatore digitale già individuato; 
 
ACQUISITA la disponibilità del Prof. Luigi Natoli a svolgere il ruolo di formatore del progetto; 
 
RITENUTO pertanto di poter conferire l’incarico di “ESPERTO FORMATORE del personale scolastico” a titolo 
oneroso, nell’ambito del progetto di cui sopra senza emanazione di avviso pubblico;  
 
 
 

tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 
 

CONFERISCE 
 
al Prof. NATOLI LUIGI nato a Como il 20/04/1984 codice fiscale NTLLGU84D20C933Z in servizio a tempo 
indeterminato presso questo Istituto Comprensivo in qualità di docente di scuola secondaria di primo grado 
 

INCARICO 
 
 di esperto formatore per la realizzazione delle azioni previste dall’investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4-Componente 
1 del PNRR destinata al personale scolastico in servizio presso l’Istituto Comprensivo Statale di Porlezza. 
Le prestazioni saranno retribuite per n. 45 ore da effettuare oltre il proprio orario di servizio in base al 
calendario concordato con il Dirigente Scolastico e da destinare allo svolgimento di attività di animazione 
digitale all'interno della scuola, consistenti in percorsi di formazione rivolti al personale scolastico, realizzati 
con modalità innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione 
di soluzioni metodologiche e tecnologiche innovative attraverso l'utilizzo della piattaforma SCUOLA FUTURA. 
Le ore verranno retribuite secondo quanto stabilito dal D.I. 326/1995 ossia € 44,83 lordo stato  (41,32 lordo 
dipendente in qualità di docente formatore) da assoggettare alle sole ritenute erariali a carico del dipendente 
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e all’IRAP a carico amministrazione per un importo massimo complessivo di € 2.000,00 da imputare sul piano 
di destinazione del Programma Annuale A.3.27 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali. 
 
Il compenso verrà liquidato dopo rendicontazione del lavoro svolto e presentazione di un “time sheet” con 
evidenza delle ore effettivamente prestate. 
 
Nell’ambito di tale incarico la S.V. avrà i seguenti compiti: 
 

 Visionare la piattaforma PNRR FUTURA ed alimentarla nei dati richiesti di propria competenza; 
 Partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività formative; 
 Predisporre il piano delle attività concordando con il Dirigente Scolastico il calendario, gli obiettivi 

specifici, i contenuti, le attività, gli strumenti e le metodologie; 
 Predisporre la programmazione iniziale e la relazione finale sugli interventi svolti; 
 Documentare le attività dei percorsi per tracciare l’iter dei processi attivati; 
 Rispettare il calendario e gli orari programmati presentando regolare certificazione di assenza; 
 Produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta anche ai fini dei 

controlli successivi; 
 Collaborare con Dirigente Scolastico e DSGA per l’inserimento dei dati nella piattaforma. 

 
L’incarico dovrà essere svolto negli anni scolastici 2022/23 e 2023/24 e terminare entro il 31/08/2024.  
Le azioni di formazione dovranno coinvolgere un numero minimo di personale pari a 20 unità. 
La retribuzione concordata è dovuta soltanto se l’incarico conferito e i percorsi formativi di pertinenza 
verranno effettivamente svolti. La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente 
contrattualizzata, dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi dall'A.d.G. senza che la presente 
Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 
 
L’Istituzione scolastica ai sensi e per gli effetti del D.lgs 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679, fa 
presente che i dati forniti dal docente saranno acquisti dalla scuola e saranno oggetto di trattamento, nel 
rispetto della normativa e degli obblighi di sicurezza/riservatezza, finalizzato agli adempimenti richiesti 
dall’esecuzione degli obblighi di legge. 
 
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Ai sensi dell’Art. 31 del Decreto legislativo. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 
241 viene individuato quale Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Prof. Domenico 
Gianfrancesco.  
Responsabile della protezione dei dati  
Responsabile della protezione dei dati è lo Studio AG.I.COM. S.R.L. – Luca Corbellini - via XXV Aprile n. 12 – 
22070 San  Zenone al Lambro (Mi) dpo@agicomstudio.it. 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 
titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. 
n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti 
al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso 
stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  
Modalità del trattamento 



 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda 
o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione 
scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei 
dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi 
giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
 
Si fa presente che il progetto è  totalmente finanziato con i fondi stanziati con il progetto in specie 
Finanziamento UE-Next Generation EU- PNRR. 

  
 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Domenico Gianfrancesco 
                Documento firmato digitalmente ai sensi del c. d. 
                                      Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa 
 
 

Firma Incaricato per ricevuta 
 
……………………………………………………………………………………………. 
 
 
Si allega: 
 
 Curruculum vitae 
 Dichiarazione incompatibilità; 
 Copia carta d’identità 
 Smart-Guide FUTURA su come gestire i percorsi formativi 
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