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All’insegnante ORTELLI CHIARA 
Alla Sez. di Pubblicità Legale (Albo online)  
All’Amministrazione Trasparente 

 
Oggetto: LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA DOCENTE INTERNO 
TUTOR D’AULA progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di 
investimento Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 
per il personale scolastico - Codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-42050 - Titolo Progetto Pronti 
per le competenze digitali CUP B74D23004630006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito D.M. 66 del 12 aprile 2023 con il quale è 
stato assegnato a questo Istituto un finanziamento di € 68.740,67 per la realizzazione degli 
Interventi; 

VISTE la nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito Prot.n. 141549 del 07/12/2023, con la 
quale sono state diramate le Istruzioni Operative relative alla linea di investimento 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico; 

VISTA la proposta progettuale presentata da questa Istituzione Scolastica in data 28/02/2024; 

VISTO l’Accordo di concessione prot.n. 0039514 del 03/03/2024; 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto intitolato Pronti per le competenze digitali, 
CUP B74D23004630006, di avvalersi della collaborazione di TUTOR D’AULA in possesso di idonei 
requisiti per l’affidamento degli incarichi aventi ad oggetto:  percorsi di formazione e laboratori 
sulla didattica digitale integrata e sulla formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico 

VISTI gli esiti definitivi della procedura selettiva che ha individuato personale docente interno 
dell’Istituto che si è reso disponibile e che è risultato in possesso delle competenze necessarie 
richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

ACCERTATO CHE non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al 
soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con 
lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 
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PRESO ATTO CHE per l’attuazione dei suddetti percorsi/laboratori è affidata al Dirigente Scolastico 
in qualità di RUP la responsabilità della esecuzione; 
CONSIDERATO CHE la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il 
responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore; 
PRESO ATTO che per il raggiungimento del Target e di Milestone è necessario avviare i percorsi 
formativi previsti mediante individuazione di docenti ESPERTI FORMATORI e TUTOR D’AULA; 
DATO ATTO che la S.V. è in possesso delle competenze necessarie nel campo; 
PRESO ATTO della Sua disponibilità pervenuta; 
VISTA la graduatoria definitiva pubblicata il 04/11/2024 con prot.n. 6683/VII.6; 
RICHIAMATO  il decreto di conferimento dell’ incarico prot. n. 6684 del 04/11/2024; 
 

CONFERISCE 
 

all’insegnante ORTELLI CHIARA in servizio a tempo determinato presso questo Istituto l’incarico di 
TUTOR D’AULA per la realizzazione del laboratorio di formazione sul campo denominato 
“GEOGEBRA” 
 
inerente il progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico - Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 
66/2023) Codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-42050 - Titolo Progetto Pronti per le 
competenze digitali CUP B74D23004630006.  
 
L’Incarico prevede l’espletamento delle seguenti attività: 
 

 Leggere con attenzione il progetto presentato, le istruzioni operative, le faq ministeriali e l’accordo di 
concessione; 

 Predisporre, in collaborazione con l’esperto FORMATORE individuato, una programmazione dettagliata dei 
contenuti dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire e calendarizzati. 

 Avere cura che nel registro di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, l’orario di 
inizio e fine lezione; 

 Accertare l’avvenuta compilazione della scheda corsista;  
 Monitorare la presenza dei corsisti, contattando gli stessi in caso di assenza ingiustificata. Interfacciarsi con gli 

esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, accertandosi che l’intervento venga 
effettuato. 

 Inserire tutti i dati e le informazioni relative al modulo formativo sulla piattaforma gestionale FUTURA.  



  
 
 
 
 
 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE PORLEZZA 

VIA OSTENO, 7 
22018 PORLEZZA (CO) 

Codice Fiscale: 84002830135 Codice Meccanografico: COIC815009 
e-mail COIC815009@istruzione.it - 034461198 

 

3 
 

 Caricare a sistema i dati anagrafici e tutta la documentazione richiesta. 
 Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale.  
 Conservare tutta la documentazione per almeno 5 anni in caso di controlli di secondo livello; 
 Ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla piattaforma 

gestionale. 
 

Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento dei target e milestone previsti, ed espletate in maniera 
specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

1. L’Incaricata si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

2. L’incaricata si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1 al di fuori dell’orario di 
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative della specifica Linea di 
investimento. Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di 
servizio ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione 

3. L’incaricata si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 
Comportamento dei dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62. 

4. La durata dell’incarico decorre dalla data di protocollo di conferimento dell’incarico e fino al 
30/09/2025 per un massimo di 14 ore.  

5. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto 
e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito 
in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la 
realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

6. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 476,00 (€ 34,00 l’ora) 
importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate, come risultanti dal 
timesheet che l’Incaricato dovrà compilare. 

7. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento 
delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore 
effettivamente svolte e compatibilmente con l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità 
di missione del PNRR del Ministero dell’istruzione e del merito. 

8. L’incarico verrà pagato solo se il percorso formativo/laboratoriale verrà attivato sulla base 
del numero degli iscritti previsti. 
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        Il Dirigente Scolastico 

 Prof. Domenico Gianfrancesco 
                   Documento firmato digitalmente ai sensi del c. d. 

                                Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa 

L’INCARICATA 

per accettazione___________________________________ 

 

 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

 Domanda di partecipazione alla selezione; 

 Curriculum vitae dell’Incaricato; 

 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi;        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atto predisposto dalla DSGA: Antonella Travella 
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