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OGGETTO: convocazione assemblea personale A.T.A. — Assistenti Amministrativi A.S. 2024/25

Agli assistenti
amministrativi
dell'lstituto Comprensivo
di Porlezza;

Al sito Web - atti SEDE

L'assemblea del personale A.T.A — assistenti amministrativi dell'lstituto Comprensivo di Porlezza é
convocata per mercoledi 11/09/2024 alle ore 08:30 presso I'Istituto Comprensivo di Porlezza, per
discutere e deliberare il seguente ordine del giorno:

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Individuazione dei servizi amministrativi, piano di lavoro e mansioni;

Organico, assegnazione definitiva sedi e piani, orari di lavoro definitivi per I'anno scolastico
2024/25;

Piano ferie, sostituzione colleghi assenti e modalita di recupero/pagamento ore di straordinario;
Chiusure prefestive e santo patrono;

Individuazione incarichi specifici e attivita aggiuntive per I'anno scolastico 2024/25;

Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

Attuazione della normativa sulla sicurezza nei luoghi di lavoro;

Linee guida per il personale ATA in materia di privacy;

10 Regolamento lavoro agile;

11. Comunicazioni di carattere generico per I'anno scolastico 2024/25.
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Il Dirigente Scolastico
Prof. Domenico GIANFRANCESCO
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