
 
 
 
 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI PORLEZZA 
VIA OSTENO, 7 

22018 PORLEZZA (CO) 
Codice Fiscale: 84002830135 Codice Meccanografico: COIC815009 

🕾034461198 codice univoco: UF3C3W 

Sito: www.comprensivoporlezza.edu.it 
E-mail: coic815009@istruzione.it - coic815009@pec.istruzione.it 

 
Alla dott.ssa DEL PRETE EUGENIA 
All’albo on line 
All’Amministrazione trasparente 
Al sito web sezione PN 2021-2027 
Agli Atti 

OGGETTO: CONTRATTO DI LAVORO AUTONOMO PER IL RUOLO DI ESPERTO ESTERNO 
FORMATORE a valere sul Progetto finanziato con i Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola 
e competenze” 2021-2027 –Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo 
Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – Formazione docenti. 

 
Codice Progetto: ESO4.5.A2.B-FSEPN-LO-2026-118 
CUP: B74D26001780007 

Titolo Progetto: Formazione in servizio 

 

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA 
art.2222 del CC e successivi 

 
TRA 

L’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE di PORLEZZA con sede in PORLEZZA - codice fiscale 
84002830135, d’ora in poi denominato "Istituto", rappresentato dal Dirigente Scolastico Prof. 
Domenico Gianfrancesco 

 
E 

 
La dott.ssa DEL PRETE EUGENIA di seguito indicata come “Prestatore”

 
PREMESSO CHE: 

 

 l’Istituto Comprensivo Statale di Porlezza (CO) attua azioni nell’ambito del Programma 
Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 –Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo 
Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione 
ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 38 del 6 
marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – Formazione docenti

 questo Istituto ha inoltrato la candidatura n. 30574 in data 07/05/2026 al fine di realizzare azioni 
di formazione destinate al personale scolastico;

 il progetto è stato autorizzato con lettera prot. n. 148735 del 11/06/2026;

ISTITUTO COMPRENSIVO PORLEZZA - C.F. 84002830135 C.M. COIC815009 - AD2BF79 - Area Organizzativa Omogenea Protocollo 

Prot. 0005312/U del 28/07/2026 08:31 VII.8 - Collaboratori esterni 

http://www.comprensivoporlezza.edu.it/
mailto:coic815009@istruzione.it
mailto:coic815009@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI PORLEZZA 
VIA OSTENO, 7 

22018 PORLEZZA (CO) 
Codice Fiscale: 84002830135 Codice Meccanografico: COIC815009 

🕾034461198 codice univoco: UF3C3W 

Sito: www.comprensivoporlezza.edu.it 
E-mail: coic815009@istruzione.it - coic815009@pec.istruzione.it 

 

 

 in assenza di risorse interne disponibili e/o con competenze specifiche, per la realizzazione del 
modulo formativo indicato in oggetto, è stato necessario individuare personale ESTERNO per 
il ruolo di ESPERTO FORMATORE;

 

 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

 
VISTA la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A; 

 
VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione; 

VISTO il D.lgs. n. 165 del 30 marzo 2001 Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche e successive modifiche e integrazioni; 

VISTO il Codice di procedura civile all’art. n. 2222 e successivi; 

 
VISTA la lettera di assunzione dell’incarico di RUP prot.n. 4708 del 16/06/2026 da parte del Dirigente 
scolastico Prof. Domenico Gianfrancesco e della relativa dichiarazione di assenza di conflitto di 
interessi; 

CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 

all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto 

è unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore; 

 
RICHIAMATO il proprio decreto di avvio della selezione prot.n. 4915 del 24/06/2026; 

 
VISTO l’avviso di selezione prot.n. 4918 del 24/06/2026 

 
ESAMINATA la candidatura presentata dalla dott.ssa DEL PRETE EUGENIA; 

 
VISTO il decreto di conferma e pubblicazione della graduatoria divenuta definitiva il 16/07/2026 e 
adottata con prot.n. 5249; 

RICHIAMATO il Decreto di conferimento dell’incarico prot. n.5252 del 16/07/2026; 

 
SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE 

 
Articolo 1 – Premesse 
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Le premesse sono parte integrante del presente contratto. 

 

Articolo 2 – Oggetto della prestazione 
Il prestatore si impegna a svolgere una prestazione di lavoro autonomo/prestazione occasionale avente 

ad oggetto l’attività di “Esperto formatore PEDAGOGISTA” per la realizzazione del MODULO 
226271- PROGETTAZIONE EFFICACE destinato agli insegnanti della scuola dell’INFANZIA 
in servizio nell’istituto nell’ambito del progetto Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021- 
2027 –Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico 
ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – Formazione docenti. 
Il prestatore svolgerà le attività oggetto del presente contratto personalmente, in piena autonomia, 
senza alcun vincolo di subordinazione, e non potrà avvalersi di sostituti. 

Il prestatore è tenuto ad osservare le regole del segreto d’ufficio a proposito di fatti e di informazioni 
notizie od altro di cui avrà comunicazione o prenderà conoscenza nello svolgimento della propria attività 
e si impegna a rispettare, nell’esecuzione delle prestazioni derivanti dal presente contratto, le norme di 
cui al D.lgs 81/2008, prendendo visione del piano di emergenza e di evacuazione della scuola ove presterà 
servizio, a mezzo di lettura delle relative planimetrie esposte nell’edificio scolastico. 

 

Articolo 3 – Durata e orario della prestazione 
La prestazione consiste in n. 30 ore e dovrà essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione del 
contratto fino al termine del progetto o comunque entro il 30/06/2027 ivi incluse tutte le attività 
ancora in corso. L’orario di espletamento dell’incarico verrà successivamente concordato con il 
Dirigente Scolastico. 

 
Articolo 4 – Corrispettivo 

Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo pari a € 2.100,00 (€ 70,00 x 30 ore) importo inteso 

lordo stato ovvero al lordo dell’IVA se dovuta e di tutte le ritenute di legge e omnicomprensivo di 

qualsiasi spesa che il prestatore dovesse sostenere in ordine all’esecuzione dell’incarico. Le ore dovranno 

risultare sia nella piattaforma prevista che dal timesheet che il prestatore dovrà compilare e consegnare al 

termine dell’incarico stesso. La prestazione, in quanto di natura occasionale, non dà diritto al trattamento 

di fine rapporto, non è soggetta al trattamento previdenziale INPS di cui all’art. 2, comma 26 e ss. della 

legge 08.08.1995. n. 335 ed al Decreto del Ministero del Lavoro n. 281/1996 e successive modificazioni 

ed integrazioni, non rientra nel campo di applicazione INAIL. Ai sensi dell’art. 7 comma 6 D.lgs. 

165/2001 il corrispettivo sarà assoggettato alle disposizioni contenute nella normativa fiscale e 

previdenziale in materia di lavoro autonomo. 

 
La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata in un’unica soluzione entro 30 giorni dal 
ricevimento della fattura elettronica emessa alla fine delle attività di competenza del Prestatore e 
della documentazione richiesta. Ai soli fini della liquidazione il Prestatore dovrà presentare alla 
DSGA della scrivente Istituzione Scolastica: 
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 Fattura elettronica; 

 Dichiarazione relativa alla posizione fiscale e previdenziale; 

 Richiesta di accreditamento del corrispettivo presso un Istituto di Credito 
con indicazione di titolarità del conto, nome istituto e IBAN. 

 Timesheet certificante le ore svolte e relazione finale del progetto. 

Ai fini del pagamento, l’Istituto, ove approvi i contenuti del time sheet, autorizzerà il prestatore ad emettere 

la relativa fattura elettronica. A tal fine si comunica il codice univoco dell’istituto Comprensivo di Porlezza 

UF3C3W. 

La fattura dovrà essere intestata all’Istituto Comprensivo Statale di Porlezza come da intestazione del 
presente contratto e riportare obbligatoriamente il seguente codice CUP: B74D26001780007 

L’eventuale assolvimento dell’imposta di bollo come previsto dalla legge, è a carico del prestatore che 

dovrà inserirlo nella fattura elettronica. 

I compensi saranno corrisposti sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della 

disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito 

ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione Scolastica, potrà essere 

attribuita alla medesima. 

 
Articolo 5 – Rimborso spese 

Tutte le spese sostenute per l’espletamento dell’incarico sono comprese nell’importo orario 
omnicomprensivo così come indicato all’art. 4. 

 
Articolo 6 – Compiti del Prestatore 

 Leggere attentamente il progetto presentato dalla scuola e i manuali di gestione consultabili nella 
piattaforma PN 2021-2027;

 Partecipare alle riunioni convocate dal RUP anche in orario pomeridiano;

 Redigere un puntuale progetto didattico relativamente alle tematiche previste;

 Partecipare agli incontri per l’organizzazione del modulo formativo presso l’istituto;
 Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso;

 Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del raggiungimento degli 

stessi;

 Tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 
calendario stabilito dal conferente;

 Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario

 Curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza
 Collaborare alla somministrazione on line di un questionario in itinere ed uno finale al fine di verificare 

l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative;
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 Condividere periodicamente con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti;

 Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto;

 Controllare l’avanzamento dei percorsi;

 Alimentare la piattaforma di avanzamento;

 Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale;

 Ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del modulo formativo e dalla piattaforma 
gestionale;

 Rispettare le norme in materia di tutela della privacy secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste 
dalla normativa vigente;

 Compilare il time sheet previsto e firmare nella piattaforma così come da nuove regole ministeriali 
riportate in sintesi nel presente contratto;

 Conservare tutta la documentazione inerente il progetto per almeno 5 anni in caso di controlli di secondo 
livello

Articolo 7 – Obblighi accessori a carico del Prestatore 
Tutti i dati e le informazioni di cui il Prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione 
dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. 
Il Prestatore, con la sottoscrizione del presente contratto, autorizza espressamente il responsabile della 
protezione dati ovvero, in assenza, il Dirigente Scolastico, al trattamento dei propri dati personali per i 
fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 e successive 
modificazioni ed integrazioni. Il Prestatore dichiara di aver preso conoscenza del regolamento sulla 
sicurezza e salute sul luogo di lavoro. Il Prestatore solleva l’Istituzione Scolastica da qualsiasi 
responsabilità per danni a persone e/o cose che possano derivare dall’espletamento dell’incarico. 

 

Articolo 8 – Altre disposizioni 
È facoltà dell’Istituto di recedere anticipatamente dal contratto con preavviso di 15 giorni,ovvero di 
prorogarlo in caso di necessità sopravvenuta, previo atto scritto motivato. 

Nel caso in cui il Prestatore, entro il termine di scadenza fissato, non abbia portato a termine quanto 
previsto dal presente contratto, l’Istituto avrà la facoltà di risolvere il contratto con il recupero di 
eventuali importi corrisposti per il periodo della mancata prestazione,salvo il risarcimento dei danni 
nel caso che dalla mancata prestazione sia derivato un danno all’Amministrazione stessa, anche sotto 
forma di perdita di eventuali finanziamenti o contributi. 

Tale penale non viene applicata qualora il ritardo sia dovuto a causa di forza maggiore non imputabile 
al Prestatore. 
Per eventuali controversie relative all’interpretazione e/o esecuzione del presente contratto è 
territorialmente competente, in via esclusiva, il Foro di Como 

Per quanto non espressamente disposto dal presente contratto si richiamano, in quanto compatibili, le 
norme del Codice civile in materia di obbligazioni, contratti e di prestazione d’opera. 
Il presente contratto è soggetto a registrazione solo in caso d’uso ai sensi dell’art.10 della parte II della 
Tariffa allegata al D.P.R. N. 131/86 relativa al T.U. sull’Imposta di Registro. 

 
Art. 9 - Informativa sul Trattamento dei dati personali 

Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, 
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del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento 
generale sulla protezione dei dati) (di seguito GDPR), i dati personali forniti dal Gestore, o comunque 
acquisiti dall’istituzione scolastica nell’esercizio delle attività istituzionali, formeranno oggetto di 
trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata. 

Titolare del trattamento è l’Istituzione scolastica Istituto Comprensivo Statale di Porlezza con sede in 

Porlezza (COMO) via Osteno 7 alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: COIC815009@pec.istruzione.it. Il Responsabile della Protezione dei Dati 

(RPD) dell’Istituzione scolastica è Vargiu Scuola Srl via dei tulipani n. 7/9 – 09032 Assemini (CA) 

dpo@vargiuscuola.it. 

Articolo 10 – Trasparenza amministrativa e obblighi di pubblicazione 

Giusta le previsioni recate in materia di trasparenza e pubblicità dell’azione amministrativa, il presente 

contratto sarà pubblicato nel sito istituzionale dell’Istituto www.comprensivoporlezza.edu.it in ossequio alle 

previsioni recate dal combinato disposto di cui al D.L. 33/2013, dell’art. 1, comma 2, del D.lgs. 165/2001, 

dell’art. 1, comma 32, della legge 06 novembre 2012, n. 190, nonché delle disposizioni di cui al D.L. 

179/2012, convertito con modificazioni dalla legge 221/2012. 

 
Articolo 11 – Responsabile Unico di Progetto (RUP) 

 
Responsabile Unico del Progetto (RUP) è il Dirigente Scolastico dell’Istituto Prof. Domenico 

Gianfrancesco. Il presente contratto sarà pubblicato sul Sito web www.comprensivoporlezza.edu.it 

all’Albo e nella sezione Amministrazione trasparente. 

Letto, confermato e sottoscritto. 
 

 
Il Prestatore Il Dirigente Scolastico 

Prof. Domenico Gianfrancesco 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c. d. 
Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
 
 
 

 

Ai sensi dell’art. 1341 c.c. il sottoscritto approva specificamente tutto quanto previsto negli articoli 
2(Oggetto della prestazione), 3 (Durata e orario della prestazione), 4 (Corrispettivo) 
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Si allegano al presente Contratto: 

a) Domanda di partecipazione alla selezione; 

b) Curriculum vitae dell’Incaricato; 

c) Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

d) Eventuale autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza; 

e) Dichiarazione ai fini fiscali 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Atto predisposto dalla DSGA Antonella Travella 
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a) Firme entro 30 minuti dall’inizio delle attività 
Le firme in ingresso e uscita dei formatori devono essere apposte contestualmente all’orario di inizio e 
conclusione delle attività come programmate. È consentita una flessibilità in entrata di 30 minuti per 
l’apposizione delle firme. È evidente che ogni minuto di ritardo, pur se contenuto entro i 30 minuti, va 
recuperato al termine del percorso formativo. 
Gli eventuali ritardi, contenuti entro 30 minuti, non modificano infatti l’orario pianificato, ma posticipano 
automaticamente l’orario previsto per la firma in uscita, influendo anche sull’orario delle attività successive. La 
verifica sull’orario di entrata delle attività viene effettuata dal sistema dal momento in cui entrambe le firme delle 
figure dell’esperto e del tutor sono state apposte e il conteggio decorre dall’orario in cui viene apposta la seconda 
firma. 
La piattaforma mostrerà automaticamente l’orario disponibile per firmare l’uscita. Anche per la firma in uscita è 
prevista una flessibilità di 30 minuti. 

Esempio: In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), qualora la seconda firma in ingresso venga apposta 
alle ore 15.15, la firma in uscita, per entrambe le figure formative, non potrà essere apposta prima delle ore 18.15 e non oltre le ore 
18.45. 

 
b) Firme in ingresso apposte dopo i primi 30 minuti ed entro i 90 minuti dall’inizio dell’attività (per 
attività di durata superiore ad un’ora) 
Qualora le firme di ingresso vengano apposte dopo i primi 30 minuti ma entro i 90 minuti dall’inizio dell’attività, 
il sistema propone due opzioni: 

1. Riprogrammazione parziale: la prima ora verrà classificata come “non svolta – riprogrammabile” e le 
ore restanti, se le firme sono state apposte entro i primi 30 minuti della seconda ora, potranno 
proseguire regolarmente. In sostanza, eventuali ritardi sulla seconda ora seguono le regole di flessibilità 
standard, descritte al precedente punto a) 

 
La prima ora “non svolta” può essere riprogrammata: 

a) se la riprogrammazione viene effettuata entro le 13.30, l’ora potrà essere realizzata nella stessa giornata; 
b) se la riprogrammazione viene effettuata dopo le 13.30, l’ora dovrà essere realizzata dal giorno 

successivo. 
 

2. Riprogrammazione totale: l’intera attività viene considerata “non svolta – riprogrammabile” e dovrà 
essere pianificata nuovamente in una data successiva. 

 

Esempio: 

In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), se le firme vengono apposte tra le 15.30 e le 16.30, il sistema 
classificherà come “attività non svolta” l’ora dalle 15.00 alle 16.00. Le restanti ore dalle 16.00 alle 18.00 potranno essere svolte 
regolarmente, nel rispetto delle regole di cui alla precedente lettera a). 

c) Firme apposte dopo i 90 minuti dall’inizio programmato delle attività 

Sintesi delle nuove regole di rilevazione delle presenze nella piattaforma SIF 
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Qualora, entro 90 minuti dall’orario di inizio dell’attività, non risultino apposte entrambe le firme di ingresso, 
tutta l’attività sarà automaticamente registrata come “attività non svolta”, ma dovrà essere automaticamente 
riprogrammata, secondo le regole già illustrate. 

Esempio: 

In un modulo della durata di 3 ore (dalle ore 15.00 alle ore 18.00), in assenza di entrambe le firme (tutor ed esperto) entro le 
16:30, il sistema classificherà come “non svolta – riprogrammabile” l’intera attività programmata. 
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Ministero dell'Istruzione e 
del Merito 

 

Elenco firmatari 

  Domenico Gianfrancesco  

 
 

 

  

Firma   

  Eugenia Del Prete  

 

 

    

Firma   
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